
 

Magyar Református Szeretetszolgálat Alapítvány 

pályázatot hirdet 

1 fő 

pénzügyi ügyintéző 

munkakör betöltésére 

 

A munkavégzés helye:  

1146 Budapest, Hungária krt. 200. 

 

A foglalkoztatás jellege: 

Teljes munkaidő, határozatlan idő 

 

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok: 

- számlák iktatása, érkeztetése  

- számla kiállítása  

- a beérkező szállítói számlák rögzítése, kezelése, ellenőrzése, könyvelésre történő 

előkészítése 

- kimutatások készítése  

- belső nyilvántartási listák elkészítése  

- pénztárosi feladatok ellátása, házi pénztár kezelése  

- bérszámfejtés részére a szükséges adatok előkészítése 

- közreműködés pénzügyi és statisztikai információszolgáltatásban, 

- hazai és uniós pályázatok elszámolása 

- egyéb adminisztratív feladatok elvégzése 

- partnerekkel való kapcsolattartás 

- egyéb adminisztrációs feladatok 

 

A munkakör betöltésének feltételei: 

- pénzügy területén szerzett tapasztalat, min. 3 év  

- felsőfokú végzettség  

- számviteli és/vagy pénzügyi végzettség MS Office magas szintű ismerete (Excel, 

Word)  

- alapfokú angol nyelvtudás 

 

 



 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

- mérlegképes könyvelői végzettség 

- nonprofit/alapítvány szervezetnél pénzügyi területen szerzett gyakorlat 

- pályázati pénzügyi feladatok ellátásában szerzett gyakorlat 

- hazai és uniós pályázatok elszámolásában szerzett gyakorlat 

 

Elvárások: 

Kiváló szintű empátia, megbízhatóság, önálló munkavégzés, érzelmek és indulatok kezelése, 

jó helyzetfelismerés, kiváló kommunikációs készség szóban és írásban, rugalmasság, 

elkötelezettség a kitűzött célok megvalósítása mellett. Határidők pontos betartása. Proaktív 

(előrelátóan cselekvő; felelősségteljes, önmagáért felelősséget vállaló), talpraesett, határozott, 

dinamikus személyiség. 

 

Amit kínálunk: 

- stabil megbízható hátteret 

- korrekt javadalmazást, cafeteria 

- dinamikus, fiatal csapatot  

- fejlődési lehetőséget, változatos feladatokat 

 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

- részletes szakmai önéletrajz  

- bruttó fizetési igény megjelölése 

 

A pályázat benyújtásának módja: 

Elektronikus úton az allas@jobbadni.hu e-mail címre. 

 

A pályázat benyújtásának határideje: 

2018. január 28. 

A pályázat elbírálásának várható ideje 

2018. február 12 

A munkakör betöltésének várható legkorábbi időpontja: 

2018. február 15. 
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