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Magyar Reformatus Szeretetszolgalat Alapitvany
palyazatot hirdet
116
pénziigyi ligyintézo

munkakor betoltésére

A munkavégzés helye:

1146 Budapest, Hungaria krt. 200.

A foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd, hatarozatlan id6

A munkakérbe tartozo lényeges feladatok:
- szamlak iktatasa, érkeztetése
- Szamla kiallitasa
- abeérkezd szallitoi szamlak rogzitése, kezelése, ellendrzése, konyvelésre torténd
elokészitése
- kimutatasok készitése
- bels6 nyilvantartasi listak elkészitése
- pénztarosi feladatok ellatasa, hazi pénztar kezelése
- bérszamfejtés részére a sziikséges adatok elokészitése
- kozremiikodés pénziigyi €s statisztikai informacidszolgaltatasban,
- hazai és unios palyazatok elszamoléasa
- egyéb adminisztrativ feladatok elvégzése
- partnerekkel valo kapcsolattartas

- egyéb adminisztracids feladatok

A munkakér betoltésének feltételei:
- pénziigy teriiletén szerzett tapasztalat, min. 3 év
- fels6fokl végzettség
- szamviteli és/vagy pénziigyi végzettség MS Office magas szintii ismerete (Excel,
Word)

- alapfoku angol nyelvtudas



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

- mérlegképes konyveldi végzettség

- nonprofit/alapitvany szervezetnél pénziigyi teriileten szerzett gyakorlat
- palyazati pénziigyi feladatok ellatasaban szerzett gyakorlat

- hazai és unios palyazatok elszamoléasaban szerzett gyakorlat

Elvarasok:
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Kivalo szintli empatia, megbizhatdsag, 6nallé munkavégzés, érzelmek és indulatok kezelése,

jo helyzetfelismerés, kivald kommunikacios készség szoban ¢és irasban, rugalmassag,

elkotelezettség a kitlizott célok megvalositasa mellett. Hataridék pontos betartasa. Proaktiv

(eldrelatoan cselekvo; feleldsségteljes, onmagaért feleldsséget vallalo), talpraesett, hatarozott,

dinamikus személyiség.

Amit kinalunk:
- stabil megbizhat6 hatteret
- korrekt javadalmazast, cafeteria
- dinamikus, fiatal csapatot

- fejlodési lehetoséget, valtozatos feladatokat

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- részletes szakmai Onéletrajz

- brutto fizetési igény megjeldlése

A palyazat benyujtasanak modja:

Elektronikus uton az allas@jobbadni.hu e-mail cimre.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2018. januar 28.

A palyazat elbiralasanak varhato ideje
2018. februar 12

A munkakor betoltésének varhato legkorabbi idépontja:

2018. februar 15.
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