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Magyar Reformatus Szeretetszolgélat Alapitvany
palyézatot hirdet
1 6
gazdasagi vezeto

munkakor betoltésére

A munkavégzés helye:
1146 Budapest, Hungaria krt. 200.

A foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd, hatdrozatlan id6

A munkakorbe tartozo lényeges feladatok:

- Szeretetszolgalat pénziigyi folyamatainak teljes korli irdnyitasa, pénziigyi tervek készitése,

- a gazdasagi agazat munkdjanak szakmai feliigyelete, koordinalasa és timogatasa,

- szoros egyiittmiikodés az iigyvezetdvel, az alapitvany elnokével, illetve a Szeretetszolgalat
agazatvezetdivel a stratégia megvalositasanak érdekében,

- kapcsolattartas tamogatokkal, kiilsé partnerekkel, szakmai szervezetekkel,

- pénziigyi beszamoldk, iddszaki riportok hataridére torténd elkészitése,

- kontrolling rendszer mitkkddtetése, szerzédések véleményezése, sziikség szerint elkészitése,

- kapcsolattartas konyvvizsgéaloval, illetékes hatosagokkal, pénzintézetekkel,

- apénziigyi-szamviteli el6irdsok és bizonylati fegyelem betartatasa,

- zardsi munkak megszervezése, részvétel a havi zardsi munkdban, az éves beszdmold
elkészitése,

- leltarozasi munkak, a leltarak feldolgozasanak megszervezése, iranyitasa, készletek nyomon
kovetése.

- A Szeretetszolgélat altal megpalyazott és elnyert Eurdpai Unids és haza finanszirozasu
projektek pénziigyi tervezési, lebonyolitasi €s pénziigyi nyomon kovetési feladatainak

ellatasa, beszamolok elkészitése.
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- kozremiikodés a projekt megvalosulasdhoz sziikséges gazdasagi, pénziigyi, beszerzési,
kozbeszerzési tevékenységekben, ennek részeként nyilvantartdsok vezetése, a kifizetési
kérelmek Osszeallitasa,

- konyvvizsgalatok és egyéb ellendrzések lebonyolitéasa,

- a projektek mindenkor érvényes palyéazati felhivési, eljarasrendi, pénziigyi és a hatalyos

jogszabalyok szerinti pénziigyi megvalositdsaban vald egyiittmiikodés.

A munkakor betoltésének feltételei:

magyar allampolgarsag

- biintetlen eléélet

- felséfoku végzettség (kozgazdasagi, gazdasagi, pénziigyi felséfoku végzettség)

- MS Office felhasznaloi szintli ismerete

- legalabb 3-5 év gazdasagi teriileten szerzett vezetdi tapasztalat

- legalabb 2 éves Eurdpai Unios forrasok tervezésében, kezelésében szerzett tapasztalat;

- B kategorids jogositvany

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
- civil/szocidlis teriileten szerzett tapasztalat
- jogi ismeretek

- angol/német nyelv tarsalgési szintli hasznalata
Elvarasok:
Kivald szintli empdatia, megbizhatosag, 6nalldé munkavégzés, érzelmek és indulatok kezelése, jo
helyzetfelismerés, kivalé6 kommunikacids készség szoban és irasban, rugalmassag, elkotelezettség a

kittizott célok megvaldsitdsa mellett. Hataridok pontos betartdsa. Proaktiv, talpraesett, hatarozott,

dinamikus személyiség.
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Amit kinalunk:

- kellemes légkor, elhivatott csapat
- fejlédési lehetdség, valtozatos feladatok

- stabil, hossza-tavu karrier lehetdség,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
- részletes szakmai Onéletrajz
- bruttd fizetési igény megjelolése

- erkolesi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak modja:

Elektronikus uton a allas@jobbadni.hu e-mail cimre, a tdrgyban gazdasagi vezetd megjeloléssel.
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