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Magyar Reformatus Szeretetszolgalat Alapitvany
palyazatot hirdet
116
budapesti irodavezeto

munkakor betoltésére

A munkavégzés helye:

1146 Budapest, Hungaria krt. 200.

A munkakorbe tartozo lényeges feladatok:

munkatarsi kozosség Osszefogasa, munkaértekezletek szervezése
regionalis programok, kampéanyok szervezése

naprakész nyilvantartas vezetése (szerzddések, programok szakmai anyagai,
adomanyok nyilvantartasa)

az iroda infrastrukturajanak karbantartasa/biztositasa

tamogatok felkutatasa, egyiittmiikodési megallapodasok, tAmogatasi szerzédések
elokészitése

a beérkez6 adomanykérelmek rendszerezése, feldolgozésa, tovabbitasa, elbiralasa
adomanygytijtések és osztasok szervezése, lebonyolitasa

budapesti raktarozasi folyamatok iranyitasa

gépkocsi haszndlat engedélyezése, Utvonalak logisztikai tervezés
informacionyujtas, kriziskezelés, szocialis szolgaltatasokrol tajékoztatas

onkéntesek toborzasa, gylilekezetekkel, intézményekkel kapcsolattartas

A munkakor betoltésének feltételei:

magyar allampolgarsag

biintetlen el6élet

felsofoku végzettség

B kategorias jogositvany

felhasznaloi szintli szamitdgépes ismeretek,

irodai szoftvercsomag Microsoft Office készségszintii hasznalata
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A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
- felséfoktl szakiranytl végzettség (szocialis munkds, szocidlpedagdgus, okleveles
szocialis munkas, okleveles szocialpolitikus, diakonus)
- 1- 3 év csaladokkal végzett szocialis munkaban szerzett tapasztalat
- 1-3 év szocialis alapellatasban szerzett szakmai tapasztalat

- angol tarsalgasi szintli kommunikacids képesség irdsban és szoban

Elvart kompetenciak:
Kivalo szintli empatia, megbizhatdsag, érzelmek ¢és indulatok kezelése, jo helyzetfelismerd

képesség, rugalmassag, dontési képesség, jogszabalyok naprakész ismerete.

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:
- részletes szakmai onéletrajz, motivacios levél
- fizetési igény megjelolése
- a palyazo nyilatkozata, hogy a pélyazatban foglalt személyes adatainak a palyazati

eljarassal 6sszefiiggd kezeléséhez hozzajarul
A palyazat benyujtasanak modja és hatarideje:

Elektronikus Gton az allas@jobbadni.hu e-mail cimre 2017.04.28-ig (péntek).
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