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Magyar Reformatus Szeretetszolgalat Alapitvany
palyazatot hirdet
1 f6
munkaiigyi HR koordinator

munkakor betoltésére

A munkavégzés helye:

1146 Budapest, Hungaria krt. 200.

A foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd, hatarozott id6 2018.03.31-ig, mely a foglalkoztatas feltételeinek fennalldsa esetén

meghosszabbithato.

A munkakorbe tartozo lényeges feladatok:

- 2000 1ot foglalkoztatd orszagos foglalkoztatasi programmal kapcsolatos adminisztracid
feliigyelete, 20 f6s munkacsoport koordinalasa

- aprogramban alkalmazott munkavallalok alkalmazasaval dsszefiiggd munkaltatoi
feladatok koordinalasa

- munkavallalok beléptetése, kiléptetése, és ezzel kapcsolatos teenddk ellatasa

- munkavallalokkal valé folyamatos kapcsolattartas, adategyeztetés

- kiilonb6z6 nyilvantartasok, kimutatasok vezetése, készitése

- folyamatok optimalizalasa, oktatdsok szervezése

- foglalkoztatasi-pontok vezetdivel valo egyeztetés, kapcsolattartés

- korményhivatalok foglalkoztatasi osztalyokkal vald kapcsolattartas

- egyéb adminisztracids feladatok
A munkakor betoltésének feltételei:

- magyar allampolgarsag

- Dbiintetlen eléélet
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- Felsofoku végzettség (HR)

- MS Office felhasznaldi szintii ismerete

- Legalabb 2-3 év HR teriileten szerzett tapasztalat

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

munkaltaté adminisztrativ feladatainak és jogszabalyi kotelezettségeinek ismerte (munkajogi
ismeretek)

- kozfoglalkoztatas/munka-szervezes teriiletén szerzett tapasztalat

- B kategorias jogositvany

- Munkajogi ismeretek

Elvarasok:

Kivalo szintli empatia, megbizhatdsag, 6nalldo munkavégzés, érzelmek és indulatok kezelése, jo
helyzetfelismerés, kivalé6 kommunikacios készség szoban és irasban, rugalmassag, elkotelezettség a
kitlizott célok megvalositasa mellett. Hataridok pontos betartasa. Proaktiv, talpraesett, hatarozott,

dinamikus személyiség.

Amit kinalunk:
- kellemes légkor, elhivatott csapat
- fejlodési lehetdségek, valtozatos feladatok

- 1j programokba torténd bekapcsolodas lehetdsége

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
- részletes szakmai Onéletrajz

- brutto fizetési igény megjelolése

A palyazat benyujtasanak modja:

Elektronikus Uton az allas@jobbadni.hu e-mail cimre.
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A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2017. februar 26.

A palyazat elbiralasanak hatarideje
2017. marcius 12.
A munkakor betoltésének legkorabbi idépontja:

2017. marcius 13.
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